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Ky béi: UBND Tinh Dién Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PIEN BIEN Doc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: 1265 /QP-UBND Dién Bién, ngay 19 thang 6 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh trong
linh vue thira hanh vién thu¢c pham vi, chirc ning quan ly
cia Sé Tw phap tinh Di¢n Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/NP-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 cia Chinh phi sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 ciia Chinh
phui vé thuec hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thdng tai Bé
phdn Mgt cira va Cong Dich vu cong qudc gia; Nghi dink 367/2025/NP-CP ngay
31 thang 12 nam 2025 cuia Chinh phi Ngh; dinh siza déi, bé sung mét sé diéu cua
Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phui vé thuc
hién thai tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mgt cira lién thong tai Bé phdn Mét
cira va Cong Dich vu ¢bng quéc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 31 thang 10 ndm 2017 ciia B6
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh; Thong tw 56 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Van
phong Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé néi dung cua Nghi dinh o
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét cia lién thong tai Bg phdn Mt cira va Cong
Dich v cdng quéc gia;

Tiép theo Quyér dinh sé 1257/0D-UBND ngady 18 thing 6 nam 2026 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bo danh muc thii tuc hanh chinh trong
linh vy thera hanh vién, danh muc thu tuc hanh chinh bi béi bo trong linh vuc
thura phét lai thusc pham vi, chite nang quan ly cua So Tu phap tinh Pién Bién;

Theo dé nghj ciia Gidm déc Sé Tw phap.
QUYET PINH
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh noi bo trong giai

quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc thira hanh vién thugc pham vi, chire néng
quan ly cia S Tu phap tinh Bién Bién (c6 quy trinh cu thé kém theo).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-118-2025-ND-CP-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-660295.aspx
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Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Gidam d6c S¢ Tu phap;
Chu tich UBND cac xa, phuong va cac to chic, ¢d nhan cé lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- B6 Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC);
-HTTT giai quyét TTHC tinh (S6 KH&CN);
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, PVHCC.

~

Kfguyen Minh Phu
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M BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C THUA HANH VIEN
C PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TiNH PIEN BIEN

iifsG 1265 /OP-UBND ngay 19 thang 6 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh Pién Bién)

1. Quy trinh s6 01: Thi tuc COng nhan twong dwong dao tao nghiép vu Thira hanh vién

Trinh ty Tréach nhiém xi X 2
cac buoc Noi dung cong viéc IV cong via Thoi gian Ket qua/san pham
thuc hién y cong viec
Tiep nhan ho o ‘ - Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
v o o s g0 s e o 0| cong i S
P e Y > Ph: Yen | Tu phip ftal so (kém theo ho so TTHC).
mon. Trung tdm Phuc
Bugc 1 | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xé4c theo vu hérjh Chirjh 1/2 ng?Ay
quy dinh, cong chic tiép nhan hd so huéng din dai dign | CONg tinh hoac | lamviéc | - phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd
t6 chirc, c& nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy | Trung tam Phuc 50.
dinh. vu hanh chinh
\ \ A= A A A ’ = A A Céng Cépxa - A \ A= 4t A A =5 A A
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tiep nhan - Phiéu tuir choi tiep nhan giai quyét ho
ho so phai néu rd ly do. S0.
Xem xét, kiém tra, thAm dinh hd so Ho so dé nghi cap Quyét dinh cong nhan
. . N . X . twong duong dao tao nghi¢p vu Thura
- Truong hop du tiéu chuan, dicu kign: Trinh UBND | Phong — Hanh | ) oo | panh vien.
Budc 2 | tinh ky duyét. chinh tu phap va | . = .
lam viéc | py thao Quyét dinh cong nhan tuong

- Trudng hop khong du tiéu chuan, diéu kién: Thong
bao bang van ban va néu rd ly do.

B6 tro tu phap.

duong dao tao nghi¢p vu Thura hanh
vién.




Bué6e 3

Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét vin ban.

Uy ban nhan dan
tinh.

5 ngay l1am | Quyét dinh cong nhan tuong duong dio
vige tao nghiép vu Thira hanh vién.

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC.

- Van thu;

- Cong chac So
Tu phap tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh hoac
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cdng cap xA.

Quyét dinh cong nhan tuong duong dao
tao nghiép vu Thira hanh vién.

Y2 ngay
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thai han 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so day da va hop 1é.

2. Quy trinh s6 02: Thii tuc Bo nhiém Thira hanh vién

Trinh tw . At
cac buéc Néi dung cong viéc TraChAnhlgm Xly | g gian Két qua/san pham
. cong viéc
thwc hién
L cong chac So Tu - Qi%y tiép nhan hd so va hen
Tiep nhan ho s0: ‘ ‘ ~|phép tai Trung tam 15 ngay tra ke,t qua}
Buocl |- Truong hop ho so day du thanh phan theo quy dinh, tiép | Phuc vy hanh chinh lam viac | - Phieukiem soat qua trinh gidi
nhan ho so va chuyén ho so cho b phan chuy&n mon. cong tinh Di¢n Bién quyet ho so (kém theo ho so
hoac Trung tam Phuc TTHC)




- Truong hop hd S0 chua d%iy du, chua chinh xéc theo quy
dinh, cong chuec tiép nhan ho so hudng dan dai dién t6 chuc,
ca nhéan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu ré ly do.

vu hanh chinh cbng
cap xa.

- Phiéu y&u cau bé sung, hoan
thién ho so.

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyeét ho so.

Xem xét, kiém tra, thim dinh hd so
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh UBND tinh

Phong Hanh chinh tu

Hb so d& nghi Quyét dinh b
nhiém Thira hanh vién.

: 14 nga
Budc 2 | ky duyét. phap va BO tro tu lam \?ié)c/:
- Truong hop khong du tiéu chuan, diéu kién: Théng bao | Phap. " | Du thao Quyét dinh bé nhiém
bang van ban va néu rd ly do. Tlﬁxa hanh vien ' '
Bude 3 Phé duyeét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét vin ban. Uy ban nhan dan tinh | 5 ngay Iam | Quyét dinh bd nhiém Thira
uo bién Bién. Viéc hanh vién.
- Van thu;
- Cong chac S¢ Tu
phap tai Trung tam Y nga Quyét dinh bd nhiém Thira
Buéc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC. : ' 2 Ngay yet <& :
uo a Ket qua gial quye Phuc vu hanh chinh lam viéc | hanh vien,

codng tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa.

Tong thai gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so day da va hop 18 (Thoi gian xdc minh tiéu
chuén bd nhiém khong qua 30 ngay ké tir ngay c6 vin ban yéu cau xac minh; va khong tinh vao thoi han xem xét, quyét dinh b6 nhiém Thira

hanh vién).

3. Quy trinh s6 03: Thii tuc Mién nhiém Thira hanh vién




Trinh tw Trach nhiém xir <
cac buoc Noi dung cdng viéc S Thoi gian Ket qua/san pham
n ly cong viéc
thuc hién
Tiepnhan ho so: ‘ - Gy tiép nhan hé so va hen tré két qua.
Enfggg ht?ép hr?hzcr); i%ysiujgilipgsnhghig ) - Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
o 8 oh R y Céng chic So Tu (kém theo hd so TTHC).
cho bo phan chuyén man. phap tai Trung
- Truong hop hd so chua day du, chua | tam Phuc vy hanh _
Buéc 1 | chinh x4c theo quy dinh, c¢éng chuc tiép | chinh cbng tinh | % ngay lam viéc
nhan ho so huéng dan dai di¢n o6 chuc, ca | hoac Trung tam - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
nhan b6 sung, hoan thién hd so theo quy | Phuc  vu  hanh
dinh. chinh cong cap xa.
- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong S S
chic tiép nhan hé so phai néu 16 1y do. Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so.
Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so -Truong hop mién
. o . e nhiém theo nguyén
'T‘TYE?SN*‘SPW dr‘]lkt,'eél chuan, dieu Kien: | ppono Hanh chinh | vong ¢4 nhan: 9 | H so dé nghj Quyét dinh mién nhiém Thira
Buéc 2 fin tinh Ky uyd_' i | tu phap va B trg hgay lam viéc. hanh vién.
- Truong hop khong di tieu chuan, dieu | ur phap. “Truong  hop  bi | Du thao Gidy ddng ky hanh nghé luat su.
kién: Thong b&o bang van ban va néu ro ly midn nhiém: 14
do. ngay lam viéc.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Ky | . o
Bugc 3 | duyét van ban. Uy ban nhan dan | g s lam viec | Quyét dinh midn nhiém Thira hanh vién
tinh Bién Bién. ¥ : i '
Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC. - Vin thu; 5 ngay lam viéc | Quyét dinh mién nhiém Thira hanh vién.




- Cong chac So
Tu phap tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh
bién Bién hoac
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cdng cip x4.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

-Trwong hop mién nhi¢m theo nguyén vong cd nhan: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day da va hop 18.

-Trwong hep bi mién nhigm: Trong thai han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day da va hop Ié.

4. Quy trinh s6 04: Thi tuc Bé nhiém lai Thira hanh vién

Trinh tw Trach nhiém xi ly < 2
cac buoc Noi dung cong viéc Cona viac Y Thei gian Ket qua/san pham
thuc hién g Vit
Tiep nhan ho o ‘ - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
danr:mt?g hr?ﬁé?]ohsg d(fy ;iu;[lhan;kr\]phhf n(‘;he}? qu A - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
;A ’ hep L e 1050 va Ayl TIo SO eho DO Cong  chuc So Tu (kém theo ho so TTHC).
phan chuyen mon. phép tai Trung tam
Buéc 1 | - Truong hop hé so chua diy du, chua chinh | Phuc vu hanh chinh % ngay
cong tinh hoac Trung | lam viéc

xac theo quy dinh, cong chuc tiép nhan ho so
hudng dan dgi dién to chuc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic
tieép nhan ho so phai néu rd ly do.

tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.




Xem xét, kiém tra, thim dinh hd so \ ; , q
N . N . Ho so dé nghi Quyét dinh bo nhiém lai Thira
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh | Phong Hanh chinh tu X hanh vién
Buéc2 | UBND tinh ky duyet phip va Bé trg tr| ~2N9dY |
o o ha ' lam viéc | Dy thao Quyét dinh bd nhiém lai Thira hanh
- Trudng hop khéng du tiéu chuan, diéu kien: | PP vien,
Thong bao bang van ban va néu rd ly do.
Busc3 | he duyet ket qua giai quyet TTHC: Ky duyet | vy nhan dan tinh, | © "93Y 1M | 4t dinh bé nhiém Tai Thira hanh vién,
van ban Viéc
- Van thu;
- Cong chuc So Tu
) o ) phap tai Trung tam | 1, a3 , i
Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC Phuc vu hanh chinh | | fm”?/?g’c Quyét dinh bd nhiém lai Thira hanh vién.
coéng tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbng cap xa.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day di va hop 1 (Thoi gian xac minh
khong qua 30 ngay ké tir ngay ¢ vin ban yéu cAu xac minh; va khong tinh vao thdi han xem xét, quyét dinh bd nhiém lai Thira hanh vién).

5. Quy trinh s6 05: Thi tuc Ping ky tap sw hanh nghé Thira hanh vién

Trinh ty Tréach nhiém xi

cac buoc Noi dung cong viéc PP Thoi gian Ket qua/san pham

thuc hién ly cong vigc
Tiep nhan ho SO ‘ ‘ Cr(]“)lngtc_hl_’Fc Sf’t:ru - - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Busc1 |- Truong hop ho so day du thanh phan phap fal 1rung tam | vngay | .. = . , - L .
theo quy dinh, tiép nhan hd so va chuyén Ppuc vu r\anh ch|.r2h lam viéc thzglﬁl‘j IgepTI?IOCa; qué trinh giai quyét ho so (kém
hd so cho bd phan chuy@n mon. cong tinh  Dién 08 '
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- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan hd so huéng dan dai dién t6 chic, ca
nhan b sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong
chtrc tiép nhan ho so phai néu ré ly do.

Bién hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so.

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

Xem xét, kiém tra, thim dinh hd so
- Trudng hop du tiéu chuan, diéu kién:

Phong Hanh chinh

Hb so dé nghi ngudi dang ky tap su
Dy thao Thong tin nguodi dang ky tap sy duoc cap

) Trinh linh dao s& ky duyét. J Hailtl 1 ngay lam nhat Vé:O co so dir liéu to chirc va poat dér}g cua Thira
Buac 2 ‘ X o .., |tuphapvaBo trg tu Viac hanh vién. Truong hgp khong thé thyc hién cip nhat
- Truong hop khong duvtleuvchu\an,Adlelj phap. ' theo quy dinh thi c6 vin ban vé viéc tip su cho van
kfcn: Thong bao bang van ban va néu ro phong thi hanh 4n din sy noi nhan tap sy va nguoi
ly do. tp su.
Thong tin nguodi dang ky tap sy duge cap nhat vao co
A e LA e £ P \ N s& dir liéu to chire va hoat dong ciia Thira hanh vién.
. Phé duyét ket qua giai quyet TTHC: Ky | Lanh dao So Tu | 1 ngay lam . A 2 S A A
Budc 3 duyét van ban ohap viee Truong hop khong thé thuc hién cap nhat theo quy
¥ ' ' i dinh thi c6 van ban vé viéc tap su cho van phong thi
hanh &n dan sy noi nhan tap su va ngudi tap su.
- Van thu;
) Cpng _Ch"rc SO :Fu’ Thong tin nguoi dang ky tap su dugc cap nhat vao co
phap tal Trung tam L s s& dir liéu t6 chirc va hoat dong ctia Thira hanh vién.
Bugc 4 | Tra két qua giai quyet TTHC Phuc Vuthnaf:]h chinh | z‘fmn?/?glc Truong hop khong thé thuc hién cap nhat theo quy
i

cong hoac
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng
cap X4.

dinh thi c6 van ban vé viéc tap su cho van phong thi
hanh &4n dan sy noi nhan tp sy va nguoi tap su.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day di va hop 1é.
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6. Quy trinh s6 06: Thii tuc hay ddi noi tap sw hanh nghé Thira hanh vién

Trinh ty Trach nhiém xir ly
cac buéc N§i dung cong viéc A en Y| Thei gian Két qua/san pham
thuc hién cong viee
Ticp nhan ho Scf: ‘ ‘ - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
oty ay | iy i st s g i s
i, tiep nhan | y > | Cong chic S Tu (kém theo hé so TTHC)
phéan chuyén mon. phép tai Trung tam
Busc 1 |- Truong hop hd so chua day du, chua chinh P[“.JC Yl.l hérJh chinh 1/2 ng?ﬂy
xic theo quy dinh, cong chitc tiép nhan hd so | ONg tinh hoge Trung | lamviec | . L s
huong dan dai dién to chic, ca nhan bo sung, | @M Phuc vu  hanh y 9 :
hoan thién ho so theo quy dinh. chinh cong cap xa.
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc S Sy A i Lo A
tiép nhan hé so phai néu ré Iy do. Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
Xem xét, kiém tra, tham dinh hd so Ho so dé nghi thay doi noi tap su
- Truong hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh | Phong Hanh chinh tu 12 nad Dy thao Thong tin thay doi noi tap sy dugc
Buéc 2 | lanh dao s& ky duyét. phap va BO trg tw| (o019 | cdp nhit vio co 6 dif licu to chirc va hoat
. . h amVIeC | dong cua Thira hanh vién. Truong hop
- Truong hop khéng du tiéu chuan, diéu kién: | Phap- A A ‘An oA A : :
ruong hop khong du fi€U chuan, dicu Kien. khong thé thuc hién cip nhat thi ¢6 van ban
Thong bao bang van ban va néu rd ly do. thong bao vé viée thay déi noi tap su.
Théng tin thay d6i noi tip su dugc cip nhat
R e 1L . e Z o . X vao co sé dit liéu to chire va hoat dong cua
Budc 3 SZE S;g’et ket qua giai quyet TTHC: Ky duyet | |~ 1 420 Ser Tur phap. |1; rznr:ﬂ?é Thira hanh vién. Trudng hop khong thé thuc

hién cap nhat thi c6 van ban thong bao vé
viéc thay doi noi tép su.
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Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC

- Van thu;

- Cong chuc So Tu
phap tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa.

Y2 ngay
lam viéc

Thong tin thay ddi noi tap su dugc cap nhat
vao co sé dit liéu to chirc va hoat dong cua
Thira hanh vién. Truong hop khong thé thuc
hién cap nhat thi ¢6 van ban thong bao veé
viéc thay ddi noi tap su.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day di va hop Ié.

7. Quy trinh s6 07: Thi tuc Ping ky hanh nghé va cip Thé Thira hanh vién

Trinh tw Trach nhiém xi ;
cac buéc Noi dung cdng viéc At Theot gian Két qua/san pham
n ly cong viéc
thwc hién
Tiep nhan ho SO:‘ ‘ ‘ - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Truong hop ho so day du thanh phan theo quy | ) i NPT e g s Lo A
dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho b phan | €ong chirc S¢ Tu ey Kiem SOaL gua trinh gial quyet ho so
chuyén man. phap tai Trung tam (kém theo ho so TTHC)
N N Phuc vu hanh chinh | | .
Busc 1 | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xdc cong tinh  hoic I\/2 ngay
' am viéc

theo quy dinh, cdng chic tiép nhan ho so hudng dan
dai dién t6 chuc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Trudong hop tir chbi nhan ho so, cong chic tiép
nhan ho so phai néu rd ly do.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh  cong
cap xa.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Busc2 | Xem xét, kiém tra, tham dinh ho so Phong Hanh chinh | 3 ngay 1am | Ho so dé nghj dang ky hanh nghé va cép the
- Truong hop di tiéu chudn, diéu kién: Trinh 1anh t‘;l?hap vaBo tro tir | viec - Dy théo Quyét dinh cép thé;
dao so ky duyét. phap. - The
- Truong hop khong du tiéu chuan, dieu kién:

Thong bao bang van ban va néu rd ly do.
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét | Lanh dao S& Tu | 1 ngay lam | - Quyét dinh cap the;
Budc 3 RPN . .
Quyeét dinh; thé. phap. Viéc -The.
- Van thu;
- Cong chuc S¢ Tu
phap tai Trung tam | Quyét dinh cép the
. , A ¢ 3 - Qu 1 ;
Buoc4 | Tra két qua giai quyét TTHC Phuc vy hanh chinh | %2 ngay Y P
cong tinh  hogc | lamviéc | _The,
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so day du va hop 1é.

8. Quy trinh s6 08: Thi tuc Cap lai Thé Thira hanh vién

Trinh tw Trach nhiém xi ly £ 2

cac buoc Noi dung cong viéc AT Y Thei gian Ket qua/san pham

thuc hién cong viee
Tiep nhan ho so: ‘ Cong chic o Tu| |- Gilytiép nhin hd so vi hen tri kit qua

Busc1 | - Truong hop ho so day du thanh phantheo quy | Phap tal 1rung tamj — v2ngay | .. - .. e s 4 hA
dinh, tiép nhan 13 so va chuyén hd so cho bg | Phuc v hanh chinh | fam vige |- PhIcU Kiem s0at Qua trinh gial quyet ho so
phé_n Chuyén mon. Cﬁng tinh hoac Trung ( em theo o so ).
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- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, cong chuc tiép nhan ho so
huéng dan dai dién to chtc, ca nhan bé sung,
hoan thién hd so theo quy dinh.

- Truong hop tur chéi nhan hé so, cong chuc
tieép nhan ho so phai néu rd ly do.

tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Xem xét, kiém tra, tham dinh ho so
- Trudng hop du tiéu chuan, diéu kién: Trinh

Phong Hanh chinh tu

1 ngay lam

Hb so dé nghi cap lai thé

Budc 2 | 1anh dao s& ky duyét. phap va Bo tro tu Vi Dy thao Quyét dinh cap lai the;
- Truong hop khong du tiéu chuan, diéu kién: phap. ' - Thé.
Thong b&o bang van ban va néu ré ly do.
& duyét két qua giai quyé L Ky duyd ay lam | - Quyét dinh cép lai the;
Busce 3 Phé guygt lfet gUa giai quyet TTHC: Ky duyét Lanh dao S& Tu phép. 1 nga}y lam | - Quyét di p 12
Quyet dinh; thé. viéc - Thé.
- Van thu;
- Cong chac S¢ Tu
, o phap tai Trung tdm | 1403y | - Quyét dinh cép lai the;
Buéc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC. Phuc vu hanh chinh I/Z ngay |- Qu P
L VL am Vviéc | - The.

coéng tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap x&.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day da va hop 1é.
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